WZÓR OPISU FAKTURY

Wydatek poniesiono w ramach Priorytetu 2, Działania 2.1, schemat a) SPO-RZL 2004-2006, finansowany z projektu nr MEN_8/2.1a_2546_2006 „Nowy Impuls- projekty rozwojowe szkół wiejskich w województwie łódzkim” realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie nr 8/2.1a/2006/3146 z dnia 19.03.2007r. przez Towarzystwo Inicjatyw Europejskich

Opis merytoryczny wydatku 

Kategoria wydatku - Wydatek dot. beneficjentów ostatecznych (poz. 5.1.1.2)

Kwota na fakturze dotyczy: 


( wynagrodzenia

( wydatki rzeczowe 

( inne

Kwota kwalifikowana (100%) wynosi …………… PLN brutto

Data i sposób płatności: ……………………

PRZYKŁAD 1

Opis merytoryczny wydatku 

Kategoria wydatku - Wydatek dot. beneficjentów ostatecznych (poz. 5.1.1.2)

Kwota na fakturze dotyczy: zajęcia koła teatralnego w m-cu maju (10 godz.)
( wynagrodzenia

( wydatki rzeczowe 

( inne

Kwota kwalifikowana (100%) wynosi …………… PLN brutto

Data i sposób płatności: 25.06.2007 r. przelew
PRZYKŁAD 2

Opis merytoryczny wydatku 

Kategoria wydatku - Wydatek dot. beneficjentów ostatecznych (poz. 5.1.1.2)

Kwota na fakturze dotyczy: zakup aparatu cyfrowego w ramach koła dziennikarskiego
( wynagrodzenia

( wydatki rzeczowe 

( inne

Kwota kwalifikowana (100%) wynosi …………… PLN brutto

Data i sposób płatności: 25.06.2007 r. przelew
W przypadku wcześniejszej zapłaty rachunku/faktury z własnych środków na dokumencie należy umieścić następującą formułę:

„Z powodu braku środków finansowych na koncie projektu „Nowy Impuls” szkoła założyła środki ze swojego konta podstawowego. Kwota została zrefundowana w dniu ……………”

Dokument księgowy (faktura, rachunek) należy dostarczyć w dwóch kopiach poświadczonych za zgodność z oryginałem – obie strony (pieczęć firmowa, pieczęć imienna, podpis i data)

Do dokumentu księgowego należy dołączyć odpowiednie potwierdzenie zapłaty:

· w przypadku płatności przelewem - wyciąg bankowy oraz kopia przelewu

· w przypadku płatności gotówką - potwierdzenie zapłaty gotówką KP oraz raport kasowy.

W przypadku wypłaty wynagrodzeń do rachunku dołączyć należy:

· umowę z wykonawcą

· DRA wraz z wyciągami bankowymi potwierdzającymi zapłaty stosownych kwot i kopiami przelewu

· wyciągi bankowe potwierdzające zapłatę stosownych kwot na podatek dochodowy i kopiami przelewu

· wyciąg bankowy oraz przelew bankowy potwierdzający zapłatę należności

Wzór tekstu dotyczący procedury zamówień publicznych:

Zamówienie zwolnione z obowiązku stosowania ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r „Prawo zamówień publicznych”

(Dz.U.Nr 19, poz.177) na podstawie art.3 pkt.5.

Sprawdzono pod wzgl. gospodarności, legalności i celowości operacji

gospodarczej.

................................................................... podpis

Przekazywane dokumenty księgowe należy wpisać w następujące zestawienie tabelaryczne, które należy także przekazać w formie drukowanej i elektronicznej (format *.xls)
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Wydatki kwalifikowane to:

- kwota brutto z faktury, 

- kwota brutto powiększona o narzuty ZUS w przypadku rachunku do umowy zlecenia.

